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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคล่ือนย�ายอาคารตามมาตรา 32 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช�าง องค'การบริหารส�วนตําบลชําผักแพว 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท�องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงข�อบัญญัติ

ท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 15 วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การขอใบรับรองการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารตามมาตรา 32  
11. ช�องทางการให�บริการ  

 กองช�าง องค?การบริหารส�วนตําบลชําผักแพว    
โทรศัพท?: 036-714082 ต�อ 14                    
โทรสาร : 036-714081           
เว็บไซต? : http://www.champakpeaw.co.th 
หมายเหตุ เปOดให�บริการวันจันทร?ถึงวันศุกร? (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

12. หลักเกณฑ' วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     เม่ือผู�ได�รับใบอนุญาตให�ก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารประเภทควบคุมการใช�หรือผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ ได�
กระทําการดังกล�าวเสร็จแล�วให�แจ�งเปSนหนังสือให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินทราบตามแบบ ท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือทํา
การตรวจสอบการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�านอาคารนั้นให�แล�วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�ง 
ถ�าเจ�าพนักงานตรวจสอบแล�วเห็นว�าการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารนั้นเปSนไปโดยถูกต�องตามท่ีได�รับใบอนุญาต
หรือท่ีได�แจ�งไว�ตามมาตรา 39 ทวิแล�วก็ให�ออกใบรับรองให� แก�ผู�ได�รับใบอนุญาตหรือผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให�มีการใช�
อาคารนั้นตามท่ีได�รับใบอนุญาตหรือท่ีได�แจ�งไว�ตามมาตรา 39 ทวิได� 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ�งและเสียค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องค?กรปกครอง
ส�วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก�อสร�างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย�าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องค?กรปกครอง
ส�วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก�อสร�างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย�าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
อาคารท่ีก�อสร�างแล�วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ�งให�ผู�ขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วัน - (องค?กรปกครอง
ส�วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก�อสร�างดัดแปลง
หรือเคลื่อนย�าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ
ใบรับรองการ
ก�อสร�างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย�ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต
ก�อสร�างอาคาร
เดิมท่ีได�รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ�ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจ�าของอาคาร 
(กรณีผู�
ครอบครอง
อาคารเปSนผู�ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช�อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช�ได�รับ
ใบรับรองหรือ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ได�รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช�
อาคารมาแล�ว) 

5) 

หนังสือรับรอง
ของผู�ควบคุมงาน
รับรองว�าได�
ควบคุมงาน
เปSนไปโดยถูกต�อง
ตามท่ีได�รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ'ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒ 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
 ถ�าการให�บริการไม�เปSนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี 

กองช�าง องค?การบริหารส�วนตําบลชําผักแพว  โทรศัพท?: 036-714082 ต�อ 14  
หรือ เว็บไซต? : http://www.champakpeaw.co.th 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร'ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

     ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 


